




Начинаете 
заполнять поля 



Первоначально сведения 
о поставщике в разделе 

«администратор 
справочников».  



 



 



 



 
Заполняете форму 



 



для того, чтобы 
автоматически заполнить 

информацию о 
поставщике выберите 

контрагента из реестра 
(нажмите на кнопку и 

введите ИНН поставщика 



Данная форма появится в случае, если 
заказчик будет заполнять данные о 

поставщике  с помощью функционала сайта 



Нажать на «галочку» 
для сохранения 

сведений 







После заполнения всех 
разделов необходимо 
нажать на «сохранить» 



 

Заполняйте раздел 
(нажимая на вкладку , 
при необходимости) 



Будет автоматически  
указана дата 

формирования сведений  
(ее надо исправить на 

дату заключения 
контракта) 



Заполняйте раздел 
(нажимая на вкладку , 
при необходимости) 



В этих ячейках  
ставим «---» 

Номер телефона 
указываем именно в 

таком формате 







Заполняйте раздел 
(нажимая на вкладку) 









Заполняйте в 
соответствии с ОКПД2 

















Подтягивается 
информация из П-Г 











 







В «обзоре» прикрепляете 
скан контракта  







Если были ошибки, то сайт укажет 
на них 








