
Машиночитаемая 

доверенность



2

Добавляем нового пользователя 

организации



3

Добавляем нового пользователя 

организации



4

Входим под ЭП 

руководителя

1. Входим под ЭП 

руководителя

2. Раздел 

«администрирование»

3. Выбираем вкладку 

«Пользователи 

организации»



5

Кликаем на «зарегистрировать 

пользователя



6

Кликаем на «выбрать 

файл» и ЭП нового 

пользователя, например, 

контрактного управляющего



7

Часть информации 

заполнилась автоматически



8

Заполняем:

- наименование 

должности лица;

- номер телефона;

- адрес электронной 

почты;

- проставляем галочки в 

разделе «полномочия»

При необходимости ставим 

галочку в разделе 

«заказчик»

Кликаем на «сохранить»



9

продолжить

После обновления страницы 

кликаемм на «ок»



10

кликаемм на «стрелку



11

Изучаем «регистрационные 

данные»



12

Если «регистрационные 

данные» указаны верно 

переходим в «права 

пользователя»



13

Если рядом наименованием полномочий 

имеется вот такой значок, то необходима 

будет МЧД, если мы пользователя будем 

наделять данным полномочием



14



15

Ставим галочки, наделяя пользователя 

соответствующими полномочиями. Мы 

поставим для примера галочки рядом со всеми 

полномочиями
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17

Например, данное лицо не наделяется 

полномочиями по «работе с казначейскими 

платежами» и с «документами о приемке». 

Галочки не ставим



18



19



20



21



22

Если будет МЧД, то ставим галочку в 

«выдать доверенность»



23

Заполняем ячейки



24



25

Заполняем ячейки



26



27



28

Проверяем все 

полномочия.

Ставим галочку и 

подписываем



29

Вот наша доверенность



30

Заходим в «права 

доступа пользователя» и 

проверяем информацию 

о полномочиях и 

доверенности




