
Электронное актирование 



Письмо Федерального казначейства от 18.12.2019 № 14-00-06/27476 и 

Федеральной налоговой службы России, №АС-4-15/26126 «Об электронном 

документообороте документов о приемке товаров (выполнении работ, оказании 

услуг), сформированных с использованием единой информационной системы в 

сфере закупок»; 

 

Письмо Минфина России от 13.05.2021 № 09-02-09/36934 «Об особенностях 

применения норм Постановления Правительства РФ от 09.12.2020 № 2050 с 

учетом изменений, внесенных Постановлением Правительства РФ от 28.04.2021 

№ 667»; 

 

Письмо Минфина России от 27.05.2021 № 09-01-06/41150 «В дополнение 

письма Минфина России от 13.05.2021 № 09-02-09/36934». 

  

 













Документы о приемке в ЭФ 

– часть 13 статьи 94 

При исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур: 

1) поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный в контракте, формирует с использованием 

единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право 

действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает в единой информационной системе 

документ о приемке, который должен содержать: 

а) включенные в контракт ИКЗ, наименование, место нахождения заказчика, наименование объекта закупки, 

место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, информацию о поставщике (подрядчике, 

исполнителе), единицу измерения поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том числе 

поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), выполненной работы, 

оказанной услуги; 

б) наименование поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги; 

в) наименование страны происхождения поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том числе 

поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг); 

г) информацию о количестве поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том числе 

поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг); 

д) информацию об объеме выполненной работы, оказанной услуги; 

е) стоимость исполненных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных 

контрактом, с указанием цены за единицу поставленного товара (при осуществлении закупки товара, в том 

числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), выполненной 

работы, оказанной услуги; 

ж) иную информацию; 

2) к документу о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. Если 

информация, содержащаяся в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся в 

документе о приемке, приоритет имеет информация, содержащаяся в документе о приемке; 



3) документ о приемке, подписанный поставщиком, не позднее одного часа с момента его размещения в ЕИС 

автоматически с использованием ЕИС направляется заказчику. Датой поступления заказчику документа о 

приемке, подписанного поставщиком (подрядчиком, исполнителем), считается дата размещения документа в 

ЕИС в соответствии с часовой зоной, в которой расположен заказчик; 

4) в срок, установленный контрактом, но не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления 

документа о приемке, заказчик (за исключением случая создания приемочной комиссии в соответствии с 

частью 6 статьи 94) осуществляет одно из следующих действий: 

а) подписывает усиленной ЭП лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС 

документ о приемке; 

б) формирует с использованием ЕИС, подписывает усиленной ЭП лица, имеющего право действовать от имени 

заказчика, и размещает в ЕИС мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин 

такого отказа; 

5) в случае создания приемочной комиссии не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления 

заказчику документа о приемке: 

а) члены приемочной комиссии подписывают усиленными ЭП поступивший документ о приемке или 

формируют с использованием ЕИС, подписывают усиленными ЭП мотивированный отказ от подписания 

документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если приемочная комиссия включает членов, 

не являющихся работниками заказчика, допускается осуществлять подписание документа о приемке, 

составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без 

использования усиленных ЭП и ЕИС; 

б) после подписания членами приемочной комиссии  документа о приемке или мотивированного отказа от 

подписания документа о приемке заказчик подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от 

подписания документа о приемке усиленной ЭП лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и 

размещает их в ЕИС. Если члены приемочной комиссии не использовали усиленные электронные подписи и ЕИС, 

заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных документов; 



с 01.01.2022 до 01.04.2022 информация и документы, предусмотренные ч. 13 ст. 94 (пункт 2 части 9 статьи 8  ФЗ от 02.07.2021 N 

360-ФЗ), не размещаются на официальном сайте. Заказчики вправе применять положения ч. 13 ст. 94 (часть 5 статьи 8  ФЗ от 

02.07.2021 N 360-ФЗ) к закупкам, извещения о которых размещены до 01.01.2022. 

6) документ о приемке, мотивированный отказ от подписания документа о приемке не позднее одного часа с 

момента размещения в ЕИС направляются автоматически с использованием ЕИС поставщику (подрядчику, 

исполнителю). Датой поступления поставщику (подрядчику, исполнителю) документа о приемке, 

мотивированного отказа от подписания документа о приемке считается дата размещения таких документа о 

приемке, мотивированного отказа в ЕИС в соответствии с часовой зоной, в которой расположен поставщик 

(подрядчик, исполнитель); 

7) в случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке поставщик (подрядчик, 

исполнитель) вправе устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить заказчику 

документ о приемке в порядке, предусмотренном статьей 94; 

8) датой приемки поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги считается дата 

размещения в ЕИС документа о приемке, подписанного заказчиком. 

14. Внесение исправлений в документ о приемке, оформленный в соответствии с частью 13  статьи 94, 

осуществляется путем формирования, подписания усиленными ЭП лиц, имеющих право действовать от имени 

поставщика (подрядчика, исполнителя), заказчика, и размещения в ЕИС исправленного документа о приемке. 

С 01.07.2022 года вступает в силу часть 16 ст. 94 

16. В случае обмена документами при применении мер ответственности и совершении иных действий в связи с 

нарушением поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или заказчиком условий контракта в отношении 

контракта, заключенного по результатам электронных процедур, такой обмен осуществляется с использованием 

ЕИС путем направления электронных уведомлений. Такие уведомления формируются с использованием ЕИС, 

подписываются усиленной ЭП лица, имеющего право действовать от имени заказчика, поставщика (подрядчика, 

исполнителя), и размещаются в ЕИС. 



Пример для контракта в 

части приемки 

1. Поставщик (варианты):  

1.1. не позднее рабочего дня, следующего за днем поставки; 

1.2. в течение рабочего дня, являющегося днем поставки; 

1.3. не позднее чем на следующий рабочий день, следующий за днем поставки; 

1.4. иной вариант  

Далее необходимо сделать привязку к поставке чего (варианты): 

- всей партии Товаров; 

- части товара (если поставка, например, по заявкам заказчика, или контрактом предусмотрены этапы, например, при 

закупке бензина этап – это объем поставки в течение месяца/декады/недели и пр.) 

предусмотренных настоящим Контрактом, формирует с использованием единой информационной системы, подписывает 

усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Поставщика, и размещает в единой 

информационной системе документ о приемке (например, товарную накладную или акт приема-передачи). 

Документ о приемке должен содержать: 

а) включенные в контракт идентификационный код закупки, наименование, место нахождения Государственного заказчика, 

наименование объекта закупки, место поставки Товаров, информацию о Поставщике предусмотренную пп. «а», «г» и «е» 

части 1 статьи 43 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", единицу измерения поставленного Товара; 

б) наименование поставленного Товара (выполненной работы, оказанной услуги); 

в) наименование страны происхождения поставленного Товара (если товар поставлялся при выполнении работ или 

оказании услуг, то наименование страны указывается только на товары, поставляемые при выполнении работ, оказании 

услуг); 

г) информацию о количестве поставленного Товара (если заказчик закупал работу, услугу- указывает информацию об 

объеме выполненной работы, оказанной услуги и информацию о поставленном заказчику при выполнении закупаемых 

работ, оказании закупаемых услуг); 

д) стоимость исполненных Поставщиком обязательств, предусмотренных Контрактом, с указанием цены за единицу 

поставленного Товара (если заказчик закупал работу, услугу- указывает информацию о стоимости работ, услуг, 

информацию о стоимости товара, поставленного заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых 

услуг); 

ж) иную информацию с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации – написать что 

конкретно. 



Пример для контракта в 

части приемки 

К документу о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью в соответствии с 

п. 2 ч. 13 ст. 94 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, 

услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд« – например, сертификаты. 

 

2. Документ о приемке, подписанный Поставщиком, не позднее одного часа с момента его размещения в единой 

информационной системе автоматически с использованием единой информационной системы направляется Заказчику. 

Датой поступления Заказчику документа о приемке, подписанного Поставщиком, считается дата размещения в 

соответствии с настоящим пунктом такого документа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в 

которой расположен Заказчик. 

 

3. Заказчик в течении 15 (пятнадцати) рабочих (можно указать любой срок, но он не должен быть более 20 рабочих дней, 

например, в течение пяти рабочих дней) дней, следующих за днем поступления документа о приемке в соответствии с п. 2 

настоящего Контракта, осуществляет одно из следующих действий: 

а) подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, и размещает в 

единой информационной системе документ о приемке; 

б) формирует с использованием единой информационной системы, подписывает усиленной электронной подписью лица, 

имеющего право действовать от имени Заказчика, и размещает в единой информационной системе мотивированный отказ 

от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. 

 

4. По решению Заказчика для приемки поставленного Товара (части товаров, результатов отдельного этапа исполнения 

Контракта) может быть создана приемочная комиссия, состоящая не менее чем из пяти человек. 

В случае создания приемочной комиссии не позднее 15 (пятнадцати) рабочих (можно указать любой срок, но он не должен 

быть более 20 рабочих дней, например, в течение пяти рабочих дней) дней, следующих за днем поступления документа о 

приемке в соответствии с п. 1 настоящего Контракта: 

а) члены приемочной комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или 

формируют с использованием единой информационной системы, подписывают усиленными электронными подписями 

мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если приемочная 

комиссия включает членов, не являющихся работниками Заказчика, допускается осуществлять подписание документа о 

приемке, составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без 

использования усиленных электронных подписей и единой информационной системы; 
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Пример для контракта в 

части приемки 

б) после подписания членами приемочной комиссии в соответствии с пп. "а" п. 4. настоящего Контракта документа о 

приемке или мотивированного отказа от подписания документа о приемке Заказчик подписывает документ о приемке или 

мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право 

действовать от имени Заказчика, и размещает их в единой информационной системе. Если члены приемочной комиссии в 

соответствии с пп. "а" п. 4 настоящего Контракта не использовали усиленные электронные подписи и единую 

информационную систему, Заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных 

документов. 

 

5. Документ о приемке, мотивированный отказ от подписания документа о приемке не позднее одного часа с момента 

размещения в единой информационной системе в соответствии с настоящим Контрактом направляются автоматически с 

использованием единой информационной системы Поставщику. Датой поступления Поставщику документа о приемке, 

мотивированного отказа от подписания документа о приемке считается дата размещения документа о приемке, 

мотивированного отказа в единой информационной системе в соответствии с часовой зоной, в которой расположен 

Поставщик. 

 

6. В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке Поставщик вправе устранить причины, 

указанные в таком мотивированном отказе, и направить Заказчику документ о приемке в порядке, предусмотренном 

настоящим разделом. 

 

7. В случае частичной приемки Заказчиком товара, Поставщик в течение одного рабочего дня, после получения от 

Заказчика мотивированного отказа от приемки части товара, вправе внести исправления в документ о приемке, 

оформленный в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела Контракта, подписать усиленной электронной подписью 

лица, имеющего право действовать от имени поставщика, и разместить в единой информационной системе исправленный 

документ о приемке. Заказчик при этом совершает действия, предусмотренные в пункте 4 настоящего раздела Контракта. 

 

8. Датой приемки поставленного Товара считается дата размещения в единой информационной системе документа о 

приемке, подписанного Государственным заказчиком. 
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Настройка прав 

пользователя 



Личный кабинет поставщика 



Личный кабинет поставщика 



Личный кабинет поставщика 







































Личный кабинет заказчика 



































Формирование документа о приемке  

 

Действия ПОСТАВЩИКа  

(полная приемка) 



Формирование 

документа о 

приемке 































































































Формирование документа о приемке  

 

Действия ЗАКАЗЧИКА  

(полная приемка) 



















































с 28 ноября по 16 декабря 2022 года. 

Период очного обучения: с 28 ноября 

по 02 декабря, а также 15 и 16 декабря 

2022 года. Стоимость обучения 12 500 

рублей  




































































